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＜PC画面＞

本システムでは、ログイン後システムの画面上部にメニューが表示されます。

①ログイン中の顧客名が表示されます。
②[ホーム]・・・振替明細画面へ遷移します。
③[個人設定]・・・アカウント情報画面へ遷移します。

パスワードやメールアドレスの登録・変更が可能です。
④[ログアウト]・・・システムからログアウトします。

＜スマートフォン画面＞

１．メニューについて

１－１．メニュー

② ③ ④

①



「ログイン」画面です。
システムへのログイン、またはパスワード初期化の開始画面へ遷移することができます。

① [ログインID]・・・ログインIDを入力します。
② [パスワード]・・・パスワードを入力します。
③ [ログイン]・・・入力したログインIDとパスワードでシステムへログインします。
④ [パスワード初期化はこちら]・・・「パスワード初期化メール送信」画面へ遷移

します。

① ログインIDを入力します。
② パスワードを入力します。
③ 入力後、[ログイン]ボタンをクリックしてください。

※ログインIDもしくはパスワードが誤っているとエラーになります。
※パスワードを5回間違えると、アカウントがロックされます。
※アカウントがロックされた場合はパスワードを初期化する必要

があります。（2-3参照）

２．ログイン画面について

２－１．ログイン画面

２－２．システムにログインする

①

②

③

①

②
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④ パスワードが初期状態の場合、「パスワード変更」画面が表示されます。
４-２.「パスワードを変更する」を参考に、パスワードを変更してください。

※パスワードを初期状態から変更しないとシステムにログインできません。
※パスワード変更済みの場合、本画面はスキップされます。

⑥へ進んでください。

＜メールアドレスが未登録の場合＞
⑤ メールアドレスが未登録の場合は、メールアドレスを登録する必要があります。

[メールアドレス登録へ]ボタンをクリックしてください。
※既にメールアドレスの登録が1件以上ある場合は、ログイン完了となります。

⑥ 「メールアドレス登録」画面が表示されます。
４-３.「メールアドレスの登録/変更をする」を参考に、メールアドレスを
登録してください。

※メールアドレスの登録が1件以上ある場合、本画面はスキップされます。

⑤

④

⑥



⑦ ログインに成功すると「振替明細」画面が表示されます。
「振替明細」画面の操作方法については、３.「ホーム画面について」を参照してください。

「ログイン」画面内の[パスワード初期化はこちら]をクリックして、
「パスワード初期化メール送信」画面を表示します。

① ログインIDを入力してください。
② システムに登録済のメールアドレスを入力してください。
③ [送信]ボタンをクリックしてください。

クリック後、入力したメールアドレス宛にパスワード初期化メールが送信
されます。
※ログインIDが間違っている場合はエラーになります。
※登録されていないメールアドレスを入力している場合はエラーになります。

※パスワードの初期化にはメールアドレスの登録が前提となっています。
メールアドレスの登録が未済の状態でアカウントのロックまたは
パスワードを失念した場合は、宮銀リースまでお問い合わせください。

２－３．パスワードを初期化する

①

②

③



④ パスワード初期化メールに記載のURLをクリックしてください。
※メール受信から24時間以上経過しているとURLが無効となります。

「パスワード初期化」画面が表示されます。

⑤ [初期化]ボタンをクリックしてください。
パスワードが初期化されます。
パスワード初期化後、登録メールアドレスに初期化完了通知メールが送信
されます。

④

⑤



＜PC画面＞
「振替明細」画面です。
本システムのホーム画面になります。

① クリックすることで、表示する振替明細の年月を変更できます。
最新の振替年月が初期表示されます。

② 請求宛先が複数に分かれている場合、請求宛先分のタブが表示されます。
タブをクリックすることで、各請求宛先毎の明細に切り替えることができます。

③ 振替明細が表示されます。
※ スマートフォンで閲覧した場合、振替明細の詳細が表示されません。

詳細を確認したい場合は、PDF表示ボタンをクリックしてご確認ください。

＜スマートフォン画面例＞

④ [PDF表示]・・・表示中の振替明細をPDFファイルで閲覧することが
できます。

３－１．ホーム画面

３．ホーム画面について

「振替明細」画面が表示されます。

②

③

①

④



「振替明細」画面を開きます。
年月、タブを選択してPDFファイルでダウンロードしたい振替明細を表示します。

① [PDF表示]ボタンをクリックしてください。

② PDFファイルが別ウィンドウで表示されます。
明細PDFを保存する場合は、保存ボタンをクリック後に任意のフォルダに
保存してください。

※ ご利用環境（OS・ブラウザ等）によって、保存方法が異なります。
ご利用環境の操作方法に従って、PDFファイルの保存を行ってください。

＜例＞MicrosoftEdgeの場合 ＜例＞GoogleChromeの場合

３－２．振替明細PDFファイルをダウンロードする

①

②

保存ボタン 保存ボタン



「アカウント情報」画面です。
本画面からは、ログインID・顧客名の確認、パスワードとメールアドレスの変更・登録
を行うことができます。

① ログインIDを確認することができます。

② 顧客名を確認することができます。

③ パスワードはセキュリティ上、確認することができません。

④ 現在登録中のメールアドレスを確認することができます。
※ 仮登録中のメールアドレスは赤字で表示されます。
※ 仮登録状態で有効期限（24時間）が切れているメールアドレスは表示

されません。

⑤ [変更]（パスワード）・・・「パスワード変更」画面へ遷移します。

⑥ [変更]（メールアドレス）・・・「メールアドレス変更」画面へ遷移します。
 

⑦ [ + ]・・・クリックすると、メールアドレスの表示枠を追加します。
続けて、「変更」ボタンをクリックすることで「メールアドレス登録」画面へ
遷移します。

※ メールアドレスは1件ずつ追加することができます。
※ メールアドレスは最大20件まで登録することができます。

４．アカウント情報画面について

４－１．アカウント情報を確認する

「アカウント情報」画面が表示されます。

⑤

⑥
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「アカウント情報」画面内の[変更]（パスワード）ボタンをクリックして、
「パスワード変更」画面を開きます。

① [現在のパスワード]・・・現在のパスワードを入力してください。

② [新しいパスワード]・・・新しく設定するパスワードを入力してください。
※パスワードは、8桁以上かつ2文字種以上（半角英大文字、半角英小文字、
半角数字、記号）の組合せで設定してください。
※パスワードは255桁以内で設定してください。
※直近2回以内に使用したパスワードは設定できません。

③ [新しいパスワード（確認用）]・・・②で入力したパスワードを入力してください。

④ [保存]・・・入力した内容でパスワードを変更します。
※ パスワード変更後、登録メールアドレス宛に変更通知メールが送信されます。

「アカウント情報」画面内の[変更]（メールアドレス）ボタンをクリックして、
「メールアドレス変更/登録」画面を開きます。

① [新しいメールアドレス]・・・新しく設定するメールアドレスを入力してください。
※既に登録されているメールアドレスは登録できません。
※メールアドレスは50桁以内で入力してください。

② [新しいメールアドレス（確認用）]・・・①と同じメールアドレスを入力してください。

③ [仮登録]・・・クリックすると入力した内容でメールアドレスの仮登録を行ないます。

４－２．パスワードを変更する

４－３．メールアドレスを登録/変更する

①
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③

④
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④ 仮登録完了後、本登録への案内が記載されたメールが届きます。
メール本文に記載のURLをクリックしてください。
※ メール受信から24時間以上経過していると、URLが無効となります。

再度メールアドレスの仮登録から行ってください。

「メールアドレス本登録」画面が表示されます。

⑤ パスワードを入力してください。

⑥ [登録]・・・クリックするとメールアドレスの本登録を完了します。
※ 誤ったパスワードが入力されていると、エラーになります。

④

⑤

⑥



「アカウント情報」画面内の[変更]（メールアドレス）ボタンをクリックして、
「メールアドレス変更」画面を開きます。

① [現在のメールアドレス]・・・削除するメールアドレスの確認をしてください。

② [削除]・・・クリックすると、該当のメールアドレスを削除します。
※ 削除したメールアドレスには自動ログイン通知メールが届かなくなります。

・ 本システムの利用には、メールアドレスの登録が必須となります。
・ メールアドレスの登録が0件の場合はシステムにログインする際、

メールアドレスの登録を求められます。

４－５．メールアドレスを削除する

①

②


